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ARCHIVO DE CONCENTRACION

En el marco del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del Centro de Ensefianza Técnica
Industrial (CETI), derivado de los trabajos realizados durante el ejercicio 2025, se llevaron a cabo
las siguientes actividades en el Archivo de Concentracién que se encuentra en las instalaciones de
la empresa Iron Mountain:

a)

b)

d)

e)

27 de enero: Reunién para analizar la organizacién de los Responsables del Archivo de
Tramite del CETI respecto de la revisidn del contenido de las cajas resguardadas en el
Archivo de Concentracion.

29 de enero: Se realizd la entrega de una caja siniestrada por parte del Departamento
de Servicios de Apoyo Académico del Plantel Colomos a la empresa Iron Mountain con
el fin de realizar una prueba piloto del proceso de digitalizaciéon “Digital Experience
Platform (DXP)”.

31 de enero: Reunidn virtual con el equipo de la Coordinacion de Archivos del CETI y los
Responsables del Archivo de Tramite, para abordar el acceso a la plataforma IM Connect
de la empresa Iron Mountain. En esta reunidn se discutieron los siguientes puntos:

e Acceso al sistema IM Connect.
e Visualizacidn de las cajas: Revision y manejo de la informacién.
e Descarga de bases de datos: En formato EXCEL.

28 de marzo: Reunidn con Mandos Medios y Superiores, responsables de archivo de
Tramite y personal de Iron Mountain para llevar a cabo la DEMO como resultado de la
digitalizacién de la caja siniestrada del Departamento de Servicios de Apoyo Académico
del Plantel Colomos en donde, se vio lo siguiente:

e (Clasificacién de informacion — Smart Sort.
« Demo CETl y evaluacion de la caja siniestrada.

7y 28 de abril: Se solicitd a la empresa Iron Mountain, encargada del resguardo del Archivo
de Concentracion, la entrega de 43 cajas al Plantel Colomos del CETI, lo que permitio iniciar
el proceso de valoracién documental para determinar su conservacion, transferencia o
baja, conforme al Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) y al a lo establecido en el
oficio circular DG/DDAN/001/2024, referente al proceso de valoracion documental.

6 y 7 de mayo: Se realizaron visitas a las instalaciones de dicha empresa para revisar 97
cajas adicionales, respetando en todo momento el principio de procedencia y el orden
original de los documentos.
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g) 23 de julio: Entrega de 43 cajas del Archivo de concentracién en el CETI Plantel Colomos
que fueron valoradas como Documentaciéon de Comprobacién Administrativa Inmediata
(DCAI).

Derivado de las revisiones y trabajos realizados mencionados anteriormente, de un total de 1,229
cajas dentro del archivo de concentracion se atendieron 306, quedando pendiente la revisién de
931 cajas.

h) 30 de julio: Resguardo en el Archivo de Concentracién de 42 cajas nuevas pertenecientes
al Area de Recursos Humanos.

i) 5 de septiembre: Resguardo en el Archivo de Concentracidon de 27 cajas nuevas de
pertenecientes al Departamento de Contabilidad.

Estas acciones contribuyen a la organizacién, resguardo y conservacién de la documentacion
institucional, asegurando su integridad y disponibilidad para los procesos administrativos y de
control interno.

II. SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION Y ARCHIVO (SAGA)

10 de enero: Reunidén presencial para revision de la configuracién del sistema SAGA en el servidor
del CETL

4 de febrero: Reunion virtual para asesoramiento en cuanto a la implementacién y puesta en
marcha del sistema SAGA el equipo de apoyo técnico del sistema.

En seguimiento a la implementacién del SAGA, se llevé a cabo el registro de usuarios, asignando
acceso a los titulares de las Unidades Administrativas del CETI, haciendo uso de conformidad a lo
establecido en los manuales operativos del sistema.

III. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

El 25 de febrero se comunicd, mediante el oficio No. DA/041/2025, que el CADIDO correspondiente
a esta Entidad no ha sufrido modificaciones y sigue vigente. Esta informacién fue enviada tanto en
formato fisico como digital, junto con una copia del CADIDO al AGN.

IvV. REFRENDO

El 26 de febrero se realizé el refrendo al Registro Nacional de Archivos con cédigo de registro
MX/378/26022025 y envido de forma fisica y digital al AGN.
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V. PARTICIPACION EN EL DIA DEL ARCHIVISTA

El 11 de marzo se participd enviando una fotografia a la Subdireccion de Comunicacién del AGN,
en la que aparecen las personas servidoras publicas que integran la Coordinacién de Archivos del
CETIL, con el fin de crear postales con identidad grafica en conmemoracién del Dia del Archivista
publicada el 26 de marzo.

Centro de Ensenanza
Tecnica Industrial,
CETI

Edith Susana Analy Fabiola Maria Fernanda
Loera Gonzalez Estrada Hernandez Avina Ramirez

23 anos 2 anos I ano

de servicio de servitio desservicio

Gobierno de
7 México EH

VI. VOLUMETRIA DEL ARCHIVO DE TRAMITE Y CONCENTRACION

El 24 de marzo se respondi6 al oficio DG/004/2025 mediante el oficio No. DA/059/2025 del CETI, asi
como el Anexo 1 del oficio circular DG/004/2025, en relacién con la volumetria de documentacion
rezagada en los Archivos de Tramite y Concentracién.

En dicha respuesta, se informa que el CETI se encuentra actualmente en proceso de revisién de las
cajas correspondientes a Archivo de Tramite y Concentracién, con el objetivo de identificar los
documentos susceptibles a baja documental. Este proceso estd contemplado en el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del CETL; por lo tanto, se informd que en ese momento no se
contaba con la volumetria certera para tramitar la baja correspondiente. Asimismo, se comunicé
que el CETI estaba llevando a cabo el tramite de baja documental del archivo contable, por lo que
se proporcioné la volumetria correspondiente a dicha baja documental.

VI. ELIMINACION DE ARCHIVO CONTABLE
Desde el ultimo trimestre del 2023, se trabajé en conjunto con la Direccién de Normas de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a fin de
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poder hacer por primera vez en el CETI, una eliminacion de archivo contable de 1983 al 2024, de
acuerdo a la Norma de Archivo Contable Gubernamental vigente (NACG 01).

Por lo que, el 24 de marzo del 2025, se tuvo la recepcion de la siguiente documentacion por parte
de la Subdireccion de Disposicién Documental del Archivo General de la Nacion:

a) Inventario de Baja de Archivo Contable Gubernamental Genérico hasta 2004, sellado por la
Unidad Contable Gubernamental (UCG) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP), en original, conformado por 7 fojas (paginas).

b) Oficio de autorizacién de la UCG de la SHCP no. 412/UCG/DGNC/2024/125, de fecha de 23
de abril de 2024, en copia simple, conformado por 1 foja (2 paginas).

c) Cédula de Control de Baja de Archivo Contable Original Gubernamental anexo al Oficio de
autorizacion de la UCG de la SHCP No. 412/UCG/DGNC/2024/125, en copia, conformada por
1 foja.

En consecuencia, mediante oficio de respuesta a solicitud de dictamen de destino final
correspondiente a baja documental contable con no. DDAN/SDD/0134/2025, se notificé el que la
solicitud para determinar la baja definitiva de la documentacién contable es “improcedente”
derivado de que “...se debié proporcionar correctamente el nombre de la Unidad administrativa
de documentacién propuesta para baja, debido a que en las notas de valoracién asi como en el
Inventario de Baja de Archivo Contable Gubernamental Genérico hasta 2004 se indica que es el
"Centro Ensefianza Técnica Industrial", sin embargo, en la Declaratoria de valoracién documental
se menciona a la "Direccion Administrativa", por lo que, la informaciéon manifestada ya no coincide
y no es vinculatoria entre si, contradiciéndose con lo sefialado en la fraccién VI del Articulo 5 del
Capitulo II De la solicitud del dictamen y acta del Acuerdo y el Oficio de solicitud (Articulo 3,

fraccion VIII de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo)...". (SIC)

Es importante mencionar que, el 29 de enero del 2025, se convocd a una reunioén virtual con los
Coordinadores de Archivos de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal para
compartir respecto a las actualizaciones de la automatizacién de bajas documentales por parte
de la Subdireccion de Disposicidn Documental del Archivo General de la Nacion; en ese sentido,
se nos indicé en consulta con dicha area, que el ingreso del tramite de baja documental, lo
deberiamos realizar cuando esté funcionando el sistema.

VIII. ELIMINACION DE DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA DE COMPROBACION

INMEDIATA (DCAI)

En seguimiento al Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del CETI, durante el tercer
trimestre se emiti6 el oficio No. DA/113/2025, con fecha del 8 de septiembre, mediante el cual se
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notificé la eliminacién de 2.400 toneladas de Documentacidon Administrativa de Comprobacién
Inmediata (DCAI), recolectadas el 29 de julio por la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos
(CONALITEG). Este oficio se remitié al Archivo General de la Nacion (AGN) con los siguientes
anexos, en formato digital y fisico:

a) Acta administrativa inherente a Documento de Comprobacion Administrativa Inmediata
original;

b) Relacién del papel donado a la CONALITEG en el marco del programa “Recicla para leer”;

c) Oficio DA/96/2025 relativo a la designacion de persona servidora publica para la entrega-
recepcion de la donacién de papel.

La documentacion eliminada correspondié a las siguientes Unidades Administrativas del CETI:

Direccién General;

Direccién Administrativa;

Direccién Académica;

Subdireccién de Docencia;

Subdireccion de Administracion;

Subdireccién de Investigacién y Extension;

Subdireccién de Planeacion y Evaluacidn Institucional;
Subdireccién de Operacién Académica del Plantel Colomos;
9. Subdireccion de Operaciéon Académica del Plantel Tonal3;
10. Subdireccién de Programacion y Presupuestacién;

11. Subdireccién de Servicios del Plantel Colomos;

12. Subdirecciéon de Servicios del Plantel Colomos (Biblioteca);
13. Departamento de Recursos Materiales;

14. Departamento de Contabilidad;

15. Departamento de Control Presupuestal;

16. Departamento de Evaluacion y Certificacion del Aprendizaje;
17. Departamento de Servicios de Apoyo Académico Colomos, y;
18. Area de Recursos Humanos.

N AWNR

La accion se realizé conforme a lo dispuesto en los “LINEAMIENTOS para analizar, valorar y decidir
el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal”
(DOF, 16 de marzo de 2016), en lo sefialado en el capitulo II, articulos décimo noveno, vigésimo,
vigésimo primero y vigésimo segundo.

Asi mismo, el 12 de septiembre, se remitié al programa “Recicla para leer” de la CONALITEG el Acta
Entrega-Recepcién asi como el ticket de kilatage emitido por la recolectora de papel.

Se anexan fotografias que documentan los trabajos realizados:
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IX.  ALARMAS DETECTORAS DE HUMO

Serealizé la entrega de 10 alarmas detectoras de humo para los espacios con mayor concentracion
de documentos en el CETI Plantel Colomos los dias 14 y 15 de agosto de 2025, quedando
distribuidas de la siguiente manera:

CANTIDAD DE ALARMAS AREA CON ALTO VOLUMEN DE PAPEL
2 Area de archivos control escolar en el Departamento de Apoyo Aca
1 Area de archivos de la Subdireccién de Planeacién y Evaluacién Ins
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1 Area de archivos de la Subdireccién de Finanzas

3 Almacén del Departamento de Recursos Materiales
1 Area de archivos de Recursos Humanos

1 Area de archivos de la Direccién Académica

1 Almacén de la Coordinacién De Archivos

P

S=STEREN

ALARMA DETECTORA DE HUMO
Smoke detector alarm

Esta medida contribuye a reforzar la seguridad preventiva en las dreas con mayor volumen de
papel, garantizando mejores condiciones para la proteccién y resguardo de la documentacién
institucional.

X. PAGINA WEB

26 de agosto de 2025: Se llevd a cabo la actualizacion de la pagina web de la Coordinacion de
Archivos del CETI, con el objetivo de fortalecer la accesibilidad y la difusién de informacidn relevante
sobre los procesos archivisticos de la institucion. Entre los principales cambios realizados se
incluyen la incorporacién del desarrollo de un nuevo logotipo institucional, la informacion detallada
sobre el proceso de Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata asi como la
presentacion y organizacion de los contenidos, contribuyendo asi al fortalecimiento de la
transparencia y la gestién documental dentro de la institucién.

a) Version anterior del sitio web:
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« Catdlogo de Disposicién Documental

* Acta de Autorizacion del CADIDO por el Comite de Transparencia
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b) Version actualizada del sitio web:

Enlace: https://www.ceti.mx/archivo

H . CET;
Logotipo: A
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Programa anual de desarrollo Inventario del Archivo de Tramite
archivistico (pada)

1

Cuadro General de Clasificacion
5 Archivistica

-
Guia Simple De Archivos Catalogo de Firmas Autorizadas Catélogo de Disposicion Documental
) ) 2

0
e Nosotros  Oferta educativa

Aspirantes  Planteles Estudiantes Docentes Transparencia Direcciones  Proteccion de datos personales

Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI

¢Cual es el objetivo de esta actividad?
Ev

tar que se acumulen Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAL) en las oficinas para asegurar que el personal tenga
espacios abiertos y despejados que faciliten el desempeno eficiente de sus funciones.

1
1

¢Qué puntos se deberén considerar?

El tiempo de consenvacion de los documentos es de un afio

La documentacion se genera de manera sistemadtica y contiene informacion variable por medio de formatos

Sirven coma comporobante de la eiecucidn de un acto administrativo inmediato

Adicionalmente, se implementd un plan de difusion sobre las actualizaciones realizadas, mediante
correos masivos, con la finalidad de informar oportunamente a toda la comunidad del CETI sobre

los cambios y fomentar el uso de la pagina web como fuente oficial de informacién en materia
archivistica.
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< B O ® B 0 & m D i Mdeds ¢ >
iConoce la pagina de la Coordinacion de Archivos! S8 resbides « a8 @

@ Coordinacion de Archivos mar, 9 sept, T:06 (hace 9 dias) ¢ €

&, parami v

Les compartimos que ya esta disponible la pagina oficial de la Coordinacién de Archivos del CETI &
Este nuevo espacio fue creade para facilitar el acceso a informacion y documentos que apoyan la gestion documental en nuestra institucion.
En la pagina podras encontrar:

México

@ .

Coordinacién de Archivos

Archivistas

XI. CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS FEDERALES

El 4 de septiembre de 2025 se llevé a cabo el levantamiento del Censo Nacional de Gobiernos
Federales 2025, enlo relativo al Médulo de Administracion de Archivos y Gestion Documental
(M1S8) del CETI, con numero de Sujeto Obligado 94.

Lo anterior en cumplimiento de lo establecido en la Ley del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica (LSNIEG), la cual dispone en su articulo 45, parrafo primero:

"Los Informantes del Sistema estardn obligados a proporcionar, con veracidad y oportunidad, los datos
e informes que les soliciten las autoridades competentes para fines estadisticos, censales y geogrdficos,
y prestardn apoyo a las mismas". (SIC)

De igual forma, el articulo 46 de la misma Ley establece:

"[...] Los servidores publicos de la Federacion, de las entidades federativas, de los municipios y de las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de Meéxico, tendrdn la obligacién de proporcionar la
informacién bdsica que hubieren obtenido en el ejercicio de sus funciones y sirva para generar
Informacién de Interés Nacional, que les solicite el Instituto [...]" (SIC).

El 14 de octubre de 2025 se dio por concluida la participacion del Centro de Ensefianza Técnica
Industrial en el Censo Nacional de Gobierno Federal 2025 por la Direccidn de Desarrollo Archivistico
Nacional.

Con esta participacion, el CETI refrenda su compromiso con la transparencia y la generacién de
informacién de interés nacional en materia archivistica y de gestiéon documental.
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XII.  VISITA DE VERIFICACION VIRTUAL

El 4 de noviembre de 2025, se llevd a cabo una visita de verificaciéon de Registro Nacional de
Archivos (RNA) por parte de la Direccidn de Desarrollo Archivistico Nacional del Achirvo General de
la Nacién al Centro de Enselanza Técnica Industrial (CETI) a través de la cual se cotejé que la
informacién asentada en la ultima actualizacién realizada el 26 de febrero de 2025, tuviera el
sustento documental correspondiente.

Por lo que, posterior a la inspeccion y a 21 elementos comparados, el 2 de diciembre de 2025, se
obtuvieron los siguientes resultados con soporte en la cédula de verificacién
SDA/DRNA/AFP/220/2025 obtuviendo una coincidencia del 80% a lo previamente reportado en la
plataforma RNA.

XIII. CAPACITACIONES

a) 19 de julio: Sesidn Informativa sobre el proceso de Valoracién Secundaria, impartido por la
Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General de la Nacién (AGN).

b) 1ro de agosto: Capacitacion - Obligaciones en materia de archivos y estatus del SIA, impartido
por la Coordinacién de Archivos del CETI a Mandos Medios y Superiodes de la institucion.

c) 4 y 5 de septiembre: Taller gratuito de elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracion
Documental, impartido por la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General
de la Nacion (AGN).

d) 26 de noviembre: Obligaciones en materia de archivos y estatus del SIA, impartido por la
Coordinacion de Archivos del CETI a la Subdireccion de programacion y recursos materiales,
Departamento de Servicios Generales y Obra Publica y Subdireccion de Administracién de
Recursos Humanos.

XIV. SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA (SIPOT)

De conformidad con los “Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacion y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion
IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben
de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia”, ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon (DOF) el 28 de
febrero de 2024, se establece lo siguiente:

“La informacidn de los instrumentos archivisticos se organizard en tres formatos de conformidad con los
periodos de actualizacion: en el Formato 45a con actualizacién trimestral los Inventarios documentales;
en el Formato 45b con actualizacién semestral el Indice de expedientes clasificados como reservados, y
en el Formato 45c¢ con actualizacién anual: el Cuadro general de clasificacion archivistica, el Catdlogo de
disposicién documental y la Guia de archivo documental, los cuales deberdn publicarse durante los

: 2 025 Calle Nueva Escocia 1885, Providencia 5ta seccién, Guadalajara, Jal. C.P. 44638
4 : e d Tel: (33) 3641 3250 Ext. 245 direccion.administrativa@ceti.mx https://www.ceti.mx
' “\ Ano de
L _ La Mujer
= A Indigena


mailto:direccion.administrativa@ceti.mx
https://www.ceti.mx/

Educa Cién @ CENTRO DE ENSENANZA TECNICA INDUSTRIAL

Secretaria de Educacion Pablica ‘ ceti ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

INFORME ANUAL DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS 2025

treinta dias posteriores de que concluya el primer trimestre del ejercicio en curso; el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico deberd publicarse en los primeros treinta dias naturales y debe corresponder al
gjercicio en curso; el Informe Anual de cumplimiento y los dictdmenes y las actas de baja documental y
transferencia secundaria, corresponderdn al ejercicio anterior y deberdn publicarse a mds tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afio.” (SIC)

En cumplimiento de lo anterior, se realizaron los reportes correspondientes en la Plataforma
Nacional de Transparencia (PNT):

a) Inventarios documentales:

l CATALOGO Y GUIA DE ARCHIVOS

Selectiona el formato
©  Inventarios documentales

QO Indice de expedientes dasificados como reservados

O Cuadro general de dlasificacién archivistica, Catélogo p Guia de archiva Programa Anual de Desarrollo Archivistico, Informe Anual de
Actasy de baja

Institucion

Ley y Acceso a la Infaormacin Poblica

Seleceiona el periodo que quisres cansultar
Periodo de actualizacion

Utiliza loz filtros de bisqueds para acotar tu consulta CONSULTAR

Filtros de blizqueda v

Se encantraron 4 resultados, da clic en @ pars ver ol desalie. DESCARGAR DENUNCIAR

Vertados los campes

2025 010872025 300612025

e e @

b) Indice de expedientes clasificados como reservados:

! l CATALOGO ¥ GUIA DE ARCHIVOS

Salecciona el formato
O inventarios documentales
©  indice de expedientes dasificadas como reservados
O Cuadro general de dasificacién archivistica, Catalogo de dispasicién documental, Guia de archive documental, Programa Anual de Desarrolla Archivistico, Informe Anual de

cumplimiento, Actas y dictamenes de baja documental

Institucién E

Ley

Selecciona el periodo que quieres consultar
Periodo de actualizacidn

Semestr eriore:

Utiliza los filtros de biisqueda pars acotar tu consuita CONSULTAR

Filtros de biisqueda v

Se encontraron 1 resultados, da clic en @ para ver el detalle DESCARGAR DENUNCIAR

Ver todas los campes

Ejercicio  Fecha de inicio del peri.. Fecha de términa del p. Hipervinculo al Indice d_
[ orro172025, 062025 Consulia a ifermacisn
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c) Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental, Guia
de Archivo Documental, Programa Anual de Desarrollo Archivistico, informe anual de
cumplimiento, actas y dictamenes de baja documental:

a| I CATALOGO Y GUIA DE ARCHIVOS
Selecciona el formato

O inventarios documentales

O Indice de expedientes dasificados como resarvadas

©  Cuadro general de clasificacion archivistica, Catéloga de disposicion documental, Guia de archivo documental, Programa Anual de Desarrollo Archivistico, Informe Anual de:
cumplimients, Actasy dictamenes de baja documental

Institucién

Ley

Selecciona el periodo que quisre:
Periodo de actualizacién

Afio en curso y dos afios anteriores

CONSULTAR

Utiliza los filtros de biisqueda para acotar t consuita
Filtros de bisqueda v

DESCARGAR DENUNCIAR

Se encontraron 4 resultados, da clicen ) pars ver &l desslie.
Vertodos oz campos

jercicia  Fecha de inicio delperi..  Fechadetérminodelp.  Hipervinculo ales docu_

L] at
Atentamente;
/ q,“%gxmu TFCMC‘.
Q‘" %
T~ & %\
i F
Analy Fabiola Estra andez

nlg’fera iva y»Coordlnadora de Archivos del CETI
parte m’Forme anual de la Coordinacién de Archivos 2025.

Directora Adm
Esta foja forma
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